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SKYPE
NAVODILA ZA UPORABO

Za uporabo programa Skype potrebujete racunalnik (namizni ali prenosni) s kamero in mikrofonom.
Prenosni racunalniki imajo navadno oba pripomocka vgrajena, za namizne pa potrebujete dodatno
opremo. Skype lahko uporabljate tudi preko telefona ali tabliénega racunalnika.

NAMESTITEV PROGRAMA

V primeru, da program Skype Se ni namescen na vasem racunalniku, ga najprej prenesite preko spodnje
povezave:

https://www.skype.com/en/get-skype/

Na strani ki se odpre, kliknite puscico navzdol, da prikaZete vse razpoloZljive moznosti prenosa.

Skype for Desktop

Available for Windows, Mac OS X and Linux.

By downloading Skype, you accept Terms Of Use and Privacy & Cookies.

Get Skype for Windows = ~

See system requirements.

Izberite moZnost »Download Skype for Windows.« (ali drugo, ¢e ustreza vasemu operacijskemu sistemu).
Get Skype for Windows @
Get Skype for Mac
Get Skype for Linux DEB
Get Skype for Linux RPM

Get Skype for Linux SNAP


https://www.skype.com/en/get-skype/
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Ko se odpre pojavno okno, kliknite »Shrani datoteko«.

Odpiranje Skype-8.59.0.77.exe ¥

Izbrali ste cdpiranje:

[] Skype-8.59.0.77.exe

ki je vrste: Binary File (66,7 MB)
iz. https://download.skype.com

Zelite shraniti to datoteko?

Shrani datoteko Preklici

ZaZenite preneseno datoteko in kliknite »Namesti«. Postopek namestitve lahko traja nekaj minut.
Program je sedaj namescen.

Ce Zelite Skype uporabljati na tablici, ga lahko na enak nacin naloZite preko spodnje povezave:

https://www.skype.com/en/features/tablet-skype/



https://www.skype.com/en/features/tablet-skype/
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REGISTRACHUA

Zaradi moZnosti slovenskega ali angleskega jezika programa bodo v oklepajih navedeni tudi angleski izrazi.
Ko imate program namescen na vasi napravi, ga odprite. Ker Se nimate uporabniskega ra¢una, ga morate

najprej ustvariti po spodnjih korakih.

BT Microsoft

Vpis

Naprej na Skype

Skype, telefonska Stevilka ali e-postni naslov

Nimate racuna? Ustvarite ga

MozZnosti vpisa

Kliknite na »Ustvarite ga.« (»Create it.«).

Vnesite svojo telefonsko Stevilko ali elektronski naslov in kliknite »Naprej« (»Next«).
Vnesite geslo, ki ga Zelite uporabljati z ra¢unom in kliknite »Naprej« (»Next«).
Vnesite ime in priimek in kliknite »Naprej« (»Next«).

P wWnNPE

Ce ste racun ustvarili preko telefonske $tevilke, boste prejeli SMS s kodo, ki jo morate vnesti v odprto
okno. Nato kliknite »Naprej« (»Next«).

Ce ste racun ustvarili preko elektronskega naslova, boste prejeli elektronsko sporocilo z aktivacijsko kodo,
ki jo morate vnesti v odprto okno. Nato kliknite »Naprej« (»Next«).

Registracija je sedaj uspesno zakljucena.

Ob prvi prijavi v Skype boste lahko preverili delovanje kamere in zvoka, ki sta potrebna za uspesno
opravljanje video klicev.
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KAKO USTVARITE KLIC?

Pred prvim klicem je smiselno, da zberete elektronske naslove vseh udeleZencev, saj je osebe
najenostavneje povabiti h klicu preko elektronske poste.

Nato lahko v Skypu ustvarite klic.

Ko Zelite uporabljati Skype, odprite program in se prijavite z elektronskim naslovom/telefonsko stevilko
in geslom, ki ste ga ustvarili.

Klic z ve¢ osebami lahko ustvarite na ve¢ nacinov. Ce boste vkljucili veliko udelezencev, je najpreprostejse
ustvariti srecanje, saj lahko udeleZenci do klica dostopajo le s hitrim klikom na povezavo.

1. SrecCanje
Kliknite na »Sre€anje« (»Meet now«), ki se nahaja v zgornjem levem delu zaslona.

Q

g % [2) Q

Klepeti

Ii]:d Srecanje [&] Nov klepet

-

Odpre se okno, ki je prikazano na spodniji sliki.

Pozdravljeni, Petra!

Ali ste pripravljeni na srecanje?

Povezava klica je bila ustvarjena.
Ce Zelite povabiti druge, dajte povezavo v
skupno rabe.

Join.skype.com WVELLB @

Daj povabilo v skupno rabo -
4 Zaéni klic

Zamegli moje ozadje

Ostale udeleZence lahko v pogovor povabite na razlicne nacine. Vsi nacini se prikazejo s klikom na modro
okence »Daj povabilo v skupno rabo« (»Share invite«).
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Najpreprostejsi nacin je, da kliknete »Kopiraj povezavo« (»Copy link«) in povezavo posljete udelezencem
po elektronski posti. UdeleZenci se bodo lahko s klikom na povezavo takoj pridruzili srecanju.

Z opcijo »Stiki v Skypu« (»Skype contacts«) lahko v srecanje neposredno dodate Skype uporabnike tako,
da vpiSete njihovo uporabnisko ime za Skype, telefonsko stevilko, elektronski naslov ali polno ime.

Opcija »Gmail« je zelo podobna prvemu nacinu s kopiranjem povezave. V tem primeru se bo avtomatsko
ustvarilo elektronsko sporocilo v vaSsem Gmail radunu, vi pa morate vpisati elektronske naslove
udelezencev, da bodo prejeli vase vabilo.

Srecanje v Skypu

Prejemniki
Srecanje v Skypu

Povabljeni ste bili na srec¢anje v Skypu. Kliknite tukaj, da se pridruzZite sre€anju https:/fjoin.skype com/JYEOUNWVELLB.

Udelezenci bodo prejeli spodnje elektronsko sporocilo s povezavo.

Join Srecanje on Skype Freiete x

Zajaz -
¥p angleicina~ > slovenidina ~ Prevedi sporoéilo
Srecanje would like to chat with you on Skype. It's freel

https-/join.skype.com/a8GnTL3LDVZh
Sent from Mail for Windows 10
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S srecanjem pri¢nete s klikom na »Zacni klic« (»Start call«).

Pozdravljeni, Petra!

Ali ste pripravljeni na srecanje?

Povezava klica je bila ustvarjena.
Ce Zelite povabiti druge, dajte povezavo v
skupno rabo.

Join.sky

Daj povabilo v skupno rabo

34 Zaéni klic

Zamegli moje ozadje

Sedaj srecanje poteka in vsi s povezavo se lahko pridruzijo. Na spodnjem delu ekrana so tri pomembne
ikone. S prvo ikono vkljuéite/izkljuéite mikrofon, z drugo vkljucite/izkljuéite kamero, s tretjo pa prekinete
srecanje. V spodnjem primeru je mikrofon vkljuéen, kamera pa izkljucena.

B

V spodnjem desnem kotu lahko preko ikone »Klepet« (»Chat«) dostopate do klepeta z udelezenci. Do
vsebine klepeta boste lahko dostopali tudi po kon¢anem srecanju.

Z ikono »Vec« (»More«) dostopate do nastavitev zvoka in videa.
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Ponovno srecanje iste skupine oseb
Ce boste Zeleli prihodnji¢ v klic vkljugiti iste osebe, lahko pogovor najdete med nedavnimi klepeti ali klici.

Na ta nacin ne boste potrebovali ponovno posiljati povezave vsem udelezencem. Vsi udeleZenci
preteklega srec¢anja imajo klic shranjen pod nedavnimi klepeti oz. klici.

Petr, ew w ®
~biak Srecanje
1 udelezenec | &2 Galerija| C. Iskanje

Q| Osebe, skupine in sporofila

g % B Q

Stiki Obvestila

CI:d Srecanje [ Mov klepet
NEDAVNI KLEPETI -
SreCanje 16:01
Petra Je zgodovino kle...
Ce kliknete na naslov »Sre€anje« (»Meet now«), lahko dostopate do nekaterih pomembnih nastavitev.

Srecanje«.__

1 udelefenec | 2 Galerija | C. Iskanje

Odprlo se bo novo okno.

X

—

04

e

Sre¢anje 4
Ustvarili vi
(@) Deljenje skupine prek povezave (o ]

=

I;de Srecanje
[Z] Poslji sporoéilo

@ Naértujte klic

Tukaj se nahajata dve pomembni nastavitvi:

- Sklikom na urejanje (svin¢nik) lahko preimenujete naslov. /
S klikom na »Nacrtujte klic« (»Plan call«) lahko prihodnje srecanje nacrtujete.
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X Q,’:__] Naértovanje klica

31 Datum 21/04/2020
Y C 17 00

n Opozoril inut pred dogodkon

Tukaj lahko vpiSete naslov klica, datum in ¢as pric¢etka ter nastavite opomnik pred sre¢anjem. V tem
primeru bodo vsi udeleZenci, ki so vkljuceni v klic, prejeli ta opomnik in se bodo lahko ob uri srecanja sami

prikljucili klicu.

2. Ustvariklic
Drug nacin ustvarjanja klica je, da namesto »Srecanje« izberete »Nov klick. Ta nacin je enak Ze opisani

opciji pri srecanju, kjer ste lahko udelezence dodali s klikom na »Stiki v Skypu«.

= t [2) Q

Klici

I:I:d Srecanje
-

Na enak nacin kot v prejSnjem primeru tudi tukaj poiscete vse osebe, ki jih Zelite dodati v klic. Nato s
klikom na »Pokli¢i« (»Call«) izberete Videoklic ali Klic in pri¢nete s pogovorom.

o+
[}

Ko je pogovor Ze ustvarjen, lahko nove udeleZence Se vedno dodate s klikom na ikono

Tudi tukaj velja, da se klepet shrani pod nedavnimi klepeti in nedavnimi klici, kar pomeni, da na enak nacin
kot pri Sre¢anju tudi tukaj lahko v prihodnjih klicih zacnete klic z Ze obstojecimi udeleZenci. Prav tako lahko
na enak nacin nacrtujete klic.
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DODAJANJE NOVIH STIKOV
Ceprav lahko klice ustvarjate tudi z osebami, ki niso med vasimi stiki, je v nadaljevanju predstavljeno, kako
med svoje stike dodajate nove osebe. Ko so osebe med vasimi stiki, jih tudi hitreje najdete, ko Zelite

ustvariti klic.

Stike dodate tako, da v levem zgornjem kotu izberete ikono »Stiki« (»Contacts«).

& S 2] Q

Stiki
+ .
.% Mo stike

S klikom na »Nov stik« (»New contact«) se vam odpre okno »Dodajanje novega stika« (»Add a new
contact«). Osebo poiscete tako, da v polje »Najdi osebe« (»Find people«) vpiSete njeno uporabnisko ime
za Skype, telefonsko Stevilko, elektronski naslov ali polno ime.

X Dodajanje novega stika

Najdi osebe X

Ko najdete ustrezno osebo, jo dodate s klikom na ikono na desni strani »Dodaj« (»Add«). S tem je bila

oseba dodana na seznam vasih stikov.

Povzeto po: https://support.skype.com/en/skype/all/

Pripravila: Petra Mikoli¢


https://support.skype.com/en/skype/all/

